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APRESENTAÇÃO 

 

Este manual é uma publicação da FUNDAÇÃO CEFETMINAS – Fundação de Apoio à Educação e 

Desenvolvimento Tecnológico de Minas Gerais – e tem como finalidade proporcionar ao candidato 

conhecimento das normas e etapas do Concurso Público de Provas e Títulos, destinado a selecionar 

candidatos para o provimento de cargos do Quadro Permanente de Pessoal da Administração Direta 

do Município de Timóteo, observados os termos da Lei Orgânica nº 1.150 de 29 de abril  de 1990,  

Lei nº 2.691 de 13 de novembro de 2006 (Dispõe sobre o Estatuto e o Plano de Carreiras e 

Remuneração do Magistério Público Municipal de Timóteo, estabelece normas de enquadramento 

e diretrizes para a avaliação de desempenho, institui tabela de vencimentos e dá outras 

providências), Lei nº 2692 de 13 de novembro de 2006 ( Dispõe sobre o estatuto dos servidores 

públicos da Administração direta, autarquia e fundações públicas do Município de Timóteo), Lei nº 

2.693 de 13 de novembro de 2006 (Dispõe sobre a estruturação do Plano de Cargos, Carreiras e 

Vencimentos da Prefeitura Municipal de Timóteo, estabelece normas gerais de enquadramento, 

institui nova tabela de vencimento e dá outras providências, Lei nº 3.140 de 11 de janeiro de 2011 

(altera a redação dos Anexos I e II da Lei nº 3.137, de 30 de dezembro de 2010 e dá outras 

providências), Lei nº 3.422 de 03 de junho de 2015 (Dispõe sobre a criação dos cargos de Agente de 

Trânsito e dá outras providências), Lei nº 3.678 de 07  de janeiro de 2019 (Dispõe sobre a criação  

de cargo de Educador Infantil no Quadro de Pessoal da Prefeitura Municipal e dá outras 

providências); Lei nº 3.717 de 12 de dezembro de 2019 (Dispõe sobre a criação de cargo do Quadro 

de Pessoal no Quadro de Pessoal); e 3.718 de 12 de dezembro de 2019 (Altera a escolaridade dos 

cargos que menciona e dá outras providências). O conhecimento destas normas dará segurança, 

tranquilidade e garantia para todos. Por isso, é importante a leitura atenta de todas as informações 

que constam neste manual, para que quaisquer dúvidas sejam eliminadas. À FUNDAÇÃO 

CEFETMINAS cabe aplicar e zelar pela observância das normas do concurso. Temos a certeza de que 

você, de posse do Manual do Candidato, conseguirá cumprir os prazos e obter desempenho tal que 

o habilite a participar dos concursos geridos pela FUNDAÇÃO CEFETMINAS. 
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Prezado(a) Candidato(a), 

 

 

A Fundação de Apoio à Educação e Desenvolvimento Tecnológico de Minas Gerais – FUNDAÇÃO 

CEFETMINAS – é uma organização de direito privado, sem fins lucrativos e reconhecida como 

fundação de apoio pelos Ministérios da Educação (MEC) e Ciência e Tecnologia (MCT).  

 

Desde 1994 apoia as atividades de extensão e de pesquisa, bem como viabiliza as ações de 

integração com os órgãos públicos, de fomento ou empresas privadas. 

 

Dentre os serviços prestados, a FUNDAÇÃO CEFETMINAS oferece o gerenciamento de concursos 

auxiliando as instituições com assessoria pedagógica, plataforma informatizada e adaptada ao 

concurso em questão e criteriosa seleção de equipe de planejamento e fiscalização.  

 

Boa sorte no Concurso Público!  

 

FUNDAÇÃO CEFETMINAS 

 

  



 

 
FUNDAÇÃO CEFETMINAS – Concurso Público da Prefeitura Municipal de Timóteo 

(31) 3314-5222 | concursopublico@fundacaocefetminas.org.br 

 

Sumário 
 

 

 

1 PASSO A PASSO PARA REALIZAÇÃO DA INSCRIÇÃO ..................................................................................... 5 

1.1 Condições especiais para realização da prova .................................................................................... 10 

1.2 Solicitação de isenção da taxa de inscrição ........................................................................................ 11 

1.3 Anexos .................................................................................................................................................. 13 

1.5 Finalização ............................................................................................................................................ 14 

2 RECURSOS .................................................................................................................................................... 15 

3 PUBLICAÇÕES E COMUNICADOS ................................................................................................................. 16 

 

 

 



5 de 17 
M A N U A L    D O    C A N D I D A T O 

 
FUNDAÇÃO CEFETMINAS – Concurso Público da Prefeitura Municipal de Timóteo 

(31) 3314-5222 | concursopublico@fundacaocefetminas.org.br 

 

1 PASSO A PASSO PARA REALIZAÇÃO DA INSCRIÇÃO  

 

Na página do Concurso Público http://concurso.fundacaocefetminas.org.br, clique em Prefeitura Municipal 

de Timóteo: 

 

 

Clique em FAZER INSCRIÇÃO: 

 

http://concurso.fundacaocefetminas.org.br/
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Clique em CADASTRE-SE PARA 1º ACESSO: 

 

Preencha o CADASTRO DE CANDIDATO com os dados solicitados.  

Ao concluir o preenchimento, clique em CADASTRAR: 
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Realize login na página principal, com e-mail ou CPF e senha cadastrada. Clique em ENTRAR: 

 

 

No menu localizado à esquerda da página, clique em CONCURSOS: 
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Clique sob Prefeitura Municipal de Timóteo: 

 

 

 

Clique em FAZER INSCRIÇÃO: 
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Selecione o CARGO. Exemplo:  

 

 

 Marque o aceite e declaração obrigatório para a posse do cargo pleiteado. 
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Caso seja um candidato com deficiência e deseje concorrer às vagas reservadas para pessoas com deficiência, 

marque SIM para a declaração: Sou deficiente e manifesto interesse em concorrer às vagas reservadas aos 

candidatos com deficiência; 

Indique o TIPO DE DEFICIÊNCIA; 

Redija a DESCRIÇÃO DA DEFICIÊNCIA; 

ATENÇÃO: Caso o candidato não envie a documentação exigida, não será considerado como deficiente apto  
para concorrer aos quantitativos reservados, nem terá preparadas as condições especiais, mesmo que tenha 
assinalado tal(is) opção(ões) no Requerimento de Inscrição.  
 

 

1.1 Condições especiais para realização da prova 
 

Caso necessite de condições especiais para realização da prova, selecione entre as opções a solicitação 

referente ou clique em OUTRAS para descrever a solicitação. 

O candidato deficiente que selecionar a opção TEMPO ADICIONAL PARA REALIZAÇÃO DAS PROVAS, deverá 

encaminhar o Laudo Médico autenticado expedido no prazo máximo de até 12 (doze) meses da data do 

término das inscrições, atestando a espécie e o grau ou nível da deficiência, com expressa referência ao 

código correspondente da Classificação Internacional de Doença - CID, bem como a provável causa da 

deficiência, que justificará a necessidade do tempo adicional solicitado pelo candidato, conforme disposto 

no Edital. 

A candidata lactante, deverá selecionar a opção SALA PARA AMAMENTAÇÃO, informar o nome completo e 

número de documento (CPF ou Identidade) de pessoa maior de 18 (dezoito) anos de idade, responsável pela 

guarda da criança, durante o período de realização da prova. 
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1.2 Solicitação de isenção da taxa de inscrição 
 

Para SOLICITAR A ISENÇÃO DA TAXA DE INCRIÇÃO, selecione: Em razão da condição de 

desempregado OU Condição de hipossuficiência econômica financeira OU Condição de renda 

inferior a 1 (um) salário mínimo vigente OU Condição de doador de sangue regular nos últimos 12 

(doze) meses anteriores à publicação do edital. 

 

 Para comprovação da condição de desempregado, marque a declaração obrigatória e anexe 

a documentação comprobatória:  

Para enviar o arquivo de forma eletrônica, siga o passo a passo: 

1. Clique em ESCOLHER ARQUIVO; 

2. Selecione entre os seus documentos o arquivo referente; 

3. Clique em ANEXAR. 
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 Para comprovação da condição de hipossuficiência econômica financeira, preencha o campo referente ao 

Número de Identificação Social (NIS) válido: 

 

 

ATENÇÃO: O NIS é pessoal e intransferível, portanto, o candidato que informar o NIS de outra pessoa terá o 

seu pedido de isenção indeferido.  

 

 Para comprovação da renda inferior a 1 (um) salário mínimo vigente, anexe a documentação 

comprobatória. 

Para enviar o arquivo de forma eletrônica, siga o passo a passo: 

1. Clique em SELECIONAR ARQUIVO; 

2. Selecione entre os seus documentos o arquivo referente; 

3. Clique em ANEXAR. 

 

 
 

 



13 de 17 
M A N U A L    D O    C A N D I D A T O 

 
FUNDAÇÃO CEFETMINAS – Concurso Público da Prefeitura Municipal de Timóteo 

(31) 3314-5222 | concursopublico@fundacaocefetminas.org.br 

 

 Para comprovação da condição de Doador de sangue, anexe a documentação comprobatória solicitada: 

Para enviar o arquivo de forma eletrônica, siga o passo a passo: 

1. Clique em ESCOLHER ARQUIVO; 

2. Selecione entre os seus documentos o arquivo referente; 

3. Clique em ANEXAR. 

 

 

 

1.3 Anexos 
 

Os candidatos que realizarem o envio eletrônico do laudo/parecer médico que comprove a deficiência e/ou 

de documentos para solicitação de isenção, devem verificar no campo ANEXOS todos os documentos 

anexados à ficha de inscrição. Caso o documento não esteja listado, ele não foi anexado à ficha de inscrição. 

Exemplo: 
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ATENÇÃO: Confira a listagem dos itens anexados em sua ficha de inscrição. Essa conferência é de 

responsabilidade do candidato. Após finalizar sua inscrição, não será mais possível realizar upload de 

arquivos e anexar documentos em sua ficha de inscrição. 

 

Para excluir algum documento, caso tenha anexado arquivos indevidos, clique no X vermelho e em OK: 

 

 

1.5 Finalização  

Para finalizar o preenchimento da sua ficha de inscrição, marque a caixa referente a:  

Estou ciente de que a formalização da inscrição implica no conhecimento e na aceitação de todas as regras e 

condições estabelecidas no edital. Estou ciente, ainda, que, caso venha a ser aprovado, deverei entregar os 

documentos comprobatórios dos requisitos exigidos no edital. 

Clique em FAZER INSCRIÇÃO para ter acesso ao boleto de pagamento. 

 

 

 

Clique em GERAR BOLETO BANCÁRIO para visualizar, salvar ou imprimir o Boleto Bancário. Exemplo: 
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2 EMISSÃO DA 2ª VIA DO BOLETO BANCÁRIO 

Para realizar a emissão da 2ª via do Boleto Bancário: 

1. Faça login com seu e-mail ou CPF e senha; 

2. Clique em MINHAS INSCRIÇÕES;  

3. Selecione a inscrição referente;  

4. Marque a inscrição referente e clique em GERAR BOLETO BANCÁRIO. 

 

 

 

3 RECURSOS 
 

Para realização da interposição de recursos, faça login com seu e-mail ou CPF e senha;  
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Clique em INTERPOR NOSSO RECURSO para inserir a fundamentação de seu recurso.  

 

 

3 PUBLICAÇÕES E COMUNICADOS 
 

Para verificar as publicações e os comunicados referentes ao Concurso da Prefeitura Municipal de Timóteo, 

clique em Concurso da Prefeitura Municipal de Timóteo: 
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As publicações devem ser acompanhadas em EDITAL E DOCUMENTOS: 

 

 

Os comunicados devem ser acompanhados em COMUNICADOS: 

 

 


